
Curso de OPERADOR WINDOWS
Formación en informática orientada a usuarios sin formación técnica previa. El curso 
garantiza el aprendizaje del sistema operativo Windows, la administración de archivos, el 
uso del paquete ofimático y los principios de navegación segura, estableciendo las bases 
fundamentales para el desempeño eficiente en entornos de trabajo, estudio y el hogar.



Programa de Contenidos

Alfabetización Digital

Conceptos clave de hardware/software, 
gestión de diversos sistemas operativos y 
fundamentos de herramientas de 
productividad (Ofimática).

Procesador de Textos Word

Dominio en edición y maquetación de 
documentos. Gestión de formatos 
avanzados, estructuras de datos (tablas), 
elementos gráficos (SmartArt e imágenes) y 
referencias académicas (notas al pie).

Planilla Electrónica Excel

Diseño: Gestión de filas, columnas y diseño 
de planillas. Cálculo: Aplicación de fórmulas 
y funciones esenciales. Análisis: Filtros, 
ordenación y organización de datos. 
Visualización: Generación de gráficos 
estadísticos e impresión de informes.

Presentaciones PowerPoint

Creación de presentaciones de alto impacto. 
Diseño visual, integración de multimedia, 
animaciones dinámicas para exposiciones y 
desarrollo de materiales en formatos 
digitales e impresos.

Internet y Correo Electrónico

Estrategias en buscadores y manejo de 
plataformas web. Comunicación efectiva: 
uso de correo electrónico (Gmail y Outlook). 
Gestión de la Información: descarga, 
organización y criterios de seguridad. Uso 
práctico de la nube.

Manejo de Windows a nivel Usuario

Experiencia en administración de archivos y 
carpetas, transferencia de datos con medios 
externos y configuración básica del sistema. 
Capacidad para gestionar recursos 
compartidos y optimizar la organización de 
la información.

Nota importante: La diferencia con el curso de Actualización Informática, consiste en que, este ofrece un contenido dinámico para usuarios 
activos que desean optimizar sus conocimientos; y el curso de Operador Windows se enfoca en la formación inicial. Este último se desarrolla 
de forma gradual, amigable, permitiendo que los alumnos sin experiencia previa comprendan y dominen las bases de la computación de 
manera sólida.
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Estructura del Curso

Detalles del Curso

Población: Jóvenes y adultos en grupos homogéneos por edad.

Duración: 70 horas totales - 35 jornadas  - 7 meses.

Frecuencia: UNA clase semanal de 2 hs.

Metodología: Clases Presenciales / un alumno por equipo.

Certificación: de "Operador Windows", tras aprobar evaluaciones y 
saldar el costo total.

Inversión y formas de Pago

9 cuotas mensuales: $ 3.200 gestionadas por Mundo Informático.

Pago contado: $ 25.920 // ya incluye descuento.

Otra Financiación: por Mercado Pago.

Matrícula de Inscripción: NO se cobra.

Examen Final: sin Costo adicional.

Convenios y Alianzas 

FOCAP (Fondo de Capacitación para Trabajadores y Empresarios de la Construcción): Los socios y su núcleo familiar pueden acceder a un subsidio de 
entre el 50% y el 90% en el costo del curso.

Fecha límite: Válido para inscripciones realizadas hasta el 20 de marzo.

Condición: El otorgamiento del beneficio está sujeto a la resolución y aprobación final del organismo.

Otras Gremiales y Organismos: ANDA, AEBU, AUTE, ADEOM, SUPU, SIPOLNA, OFUCIPE, Universal FC, FOTOCLUB, FOSMETAL.

Descuentos variables del 10% al 15% en las "cuotas mensuales", para socios y su núcleo familiar.
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