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Curso de Planilla EXCEL

Operacion Avanzada

Dirigido a usuarios con conocimientos basicos que buscan dar el salto hacia la
especializacion. El curso permite dominar herramientas avanzadas de Excel para
optimizar procesos complejos y desarrollar soluciones técnicas a medida, adaptadas a

las exigencias del entorno laboral actual.
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Programa de Contenidos

Gestion de Datos y Diseno de
Planillas

Introduccion y Entorno: Ingreso de datos
numeéricos y alfanuméricos con
alineaciones automaticas.

Edicién y Correccion: Técnicas de
busqueda, reemplazo y correccion de
errores.

Estructura de Hoja: Gestioén de filas y
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Calculos y operaciones esenciales

Formatos Numéricos: Configuracion de
moneda (pesos), millares, decimales y
porcentajes.

Operaciones Estandar: Calculos
aritméticos basicos y operaciones
porcentuales.

Integracion: Operaciones vinculadas
entre diferentes hojas de un mismo libro.

www.mundoinformatico.edu.uy // inscripciones@mundoinformatico.edu.uy

Funciones y Automatizacion

Funciones Estadisticas Basicas:
Dominio de SUMA, PROMEDIO, MAX,
MINy CONTAR.

Referencias de Celda: Uso critico de
Referencias Absolutas ($) para la
fijacion de datos en féormulas.

Logica Condicional: Aplicacién de

columnas y combinacién de celdas.

Formatos de Celda: Aplicacion de
tipografias, bordes, sombreados y
alineaciones avanzadas.

Gestion y Analisis de Datos Avanzados

Jerarquizacion de Informacién: Clasificacidon y ordenacién
multicanal de datos bajo uno o varios criterios de prioridad.

Segmentacion Avanzada: Dominio de herramientas de busqueda
mediante Autofiltros, Filtros Avanzados y creacion de criterios
personalizados.

Integridad y Control: Implementacién de Validacion de Datos para
garantizar la calidad en el ingreso de informacién.

Resumen de Datos: Generacién automatica de Subtotales y
esquemas basados en agrupaciones de campos.

Consolidacion: Integracion y unificacion de tablas provenientes de
diferentes fuentes para reportes globales.

Herramientas de Productividad: Creacion de listas personalizadas
y uso de formularios para la carga eficiente de registros.

Anadlisis Estadistico en Filtros: Aplicacion de funciones
estadisticas para la extraccion y filtrado selectivo de informacion.
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funciones légicas para la toma de
decisiones automatizada en la planilla.

e Tratamiento de Datos y Texto:
Herramientas de limpieza, extraccién y
concatenacién de informacion mediante

funciones de texto.

e Gestion Temporal: Control de flujos de
trabajo y plazos utilizando funciones de
Fecha y Hora .

>
R

Analisis con Tablas y Graficos Dinamicos

Arquitectura de Reportes: Disefio y creacion de tablas dinamicas
para el procesamiento de grandes volimenes de datos.

Personalizacion y estructura: Modificacion de disefos, esquemas
y actualizacién de origenes de datos.

Calculos Avanzados: Analisis de valores mediante operaciones
diversas (suma, promedio, porcentajes) y configuracion de campos
calculados.

Visualizacion Interactiva: Creacion de Graficos Dinamicos
vinculados para la interpretacion visual inmediata de los
resultados.

Anexo en Mercedes, Soriano - Av. Castro y Careaga 793 - Tel. 4533 4924
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Programa de Contenidos
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Anadlisis Visual y Organizacion

» Graficos Profesionales: Creaciény
personalizacion de diversos estilos de
graficos.

¢ Gestion de Graficos: Edicion de rétulos,
titulos, ejes, leyendas y escalas.

Automatizacion mediante Macros

e Introduccion a la Automatizacion:
Desarrollo de tareas automaticas para
optimizar procesos repetitivos y flujos de
trabajo.

e Grabacion y Gestion: Creacion, edicion y
ejecucion de macros aplicadas a
cambios de formato y disefio estructural.

e Calculos y Consolidaciéon: Programacion
de acciones para realizar calculos
especificos y unificacion de datos
provenientes de multiples planillas.
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Salida y Produccion

Configuracion de impresion: Ajuste de
margenes, orientacion, areas de impresiony
exportacion de documentos.

[J Flexibilidad académica: El temario se ajusta a la operatividad del alumno, permitiendo la extension de contenidos segun el progreso individual.

Intendente Suérez 162, Colonia // Tel. 4522 5098 - 091 354639 - 099 715416
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Estructura del Curso

Detalles del Curso Inversion y formas de Pago

e Poblacion: Jovenes y adultos en grupos homogéneos por edad. 3 cuotas mensuales: $ 3.600 gestionadas por Mundo Informatico.

e Duracion: 24 horas totales - 12 jornadas - 3 meses. Pago contado: $ 9.720 // ya incluye descuento.

e Metodologia:

) . i Otra Financiacion: por Mercado Pago.
o Modalidad Presencial: cada semana estara compuesta por una clase

presencial de 2 hs.

o Modalidad Virtual 100%: la clase semanal sera Virtual via Zoom de 2 Matricula de Inscripcién: NO se cobra.

hs., en interaccion directa con el/la Docente a cargo.

Examen Final: sin Costo adicional.
e Certificacion: de "Planilla EXCEL - Operacion Avanzada", tras aprobar

evaluaciones y saldar el costo total.

Convenios y Alianzas

FOCAP (Fondo de Capacitacion para Trabajadores y Empresarios de la Construccion): Los socios y su nucleo familiar pueden acceder a un subsidio de
entre el 50% y el 90% en el costo del curso.

e Fecha limite: Valido para inscripciones realizadas hasta el 20 de marzo.

e Condicion: El otorgamiento del beneficio esta sujeto a la resolucion y aprobacion final del organismo.
Otras Gremiales y Organismos: ANDA, AEBU, AUTE, ADEOM, SUPU, SIPOLNA, OFUCIPE, Universal FC, FOTOCLUB, FOSMETAL.

e Descuentos variables del 10% al 15% en las "cuotas mensuales", para socios y su nucleo familiar.
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